SEMINAR PRO UCETNi ZAPSANYCH SPOLKU

DNE 18.3.2026
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NEZISKOVE ORGANIZACE — ZAPSANY SPOLEK \\ e"gglkv

Ze zakona o Géetnictvi €. 563/1991 Sb. v platném znéni (dale zU)

- zapsany spolek = pravnicka osoba a dle §2 a) se na né vztahuje ZU

- musi vést ucetnictvi:

A) jednoduché ucetnictvi

B) podvojné ucetnictvi

§ 4 odst. 1) U¢etni jednotky uvedené v § 1 odst. 2 pism. a) jsou povinny vést
ucetnictvi ode dne svého vzniku az do dne svého zaniku




JEDNODUCHE UCETNICTVI

- pfisplnéni podminek viz § 1f) odst. 1) ZU (nejsou platci DPH, celkové pfijmy za rok je niz&i nez 3 mil K¢ a
majetek pod 3 mil K¢)

- predmeétem jsou vydaje a prijmy, majetek a zavazky

- vyhotovuje prehled o prijmech a vydajich za ucetni obdobi a prehled o majetku a zavazcich k rozvahovému
dni

- oddélené uctovani dotace — samostatny sloupec v penéznim deniku napr. dotace LK

Viz Priklad:
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PODVOIJNE UCTOVANI

§ 2 odst. 1) U&etni jednotky, které vedou Uéetnictvi v plném rozsahu, nebo ve zjednodudeném rozsahu, Uctuji
podvojnymi zapisy o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazk( véetné dluhi a jinych pasiv, dale o
nakladech a vynosech a o vysledku hospodareni.

§ 3 ZU odst. 1) Uetni jednotky G¢tuji podvojnymi zapisy o skuteénostech, které jsou predmétem Géetnictvi, do
obdobi, s nimz tyto skutecnosti Casové a vécné souvisi (dale jen "ucetni obdobi"); neni-li mozno tuto zdsadu
dodrzet, mohou uctovat i v ucetnim obdobi, v némz zjistily uvedené skutecnosti. V ucetnim obdobi ucetni
jednotky uctuji o uvedenych skutecnostech v souladu s ucetnimi metodami (§ 4 odst. 8); pritom o veskerych
nakladech a vynosech uUctuji bez ohledu na okamzik jejich zaplaceni nebo prijeti.

§ 4 odst. 8) — povinnost dodrzovat uctovou osnovu, ucetni zavérku, ucetni metody a provadéci pravni predpisy

Principy ucetnictvi § 7

- srozumitelnost, vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky
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UCETNi ZAVERKA &erﬁgrv
§ 18 zU
Tvori ji:
- ROZVAHA (bilance)
- VYKAZ ZISKU A ZTRATY
- PRILOHA

Zapsany spolek mUze dle § 18 odst. 4) sestavovat ucetni zavérku v plném nebo zkraceném rozsahu

Pravni uprava pro podvojné ucetnictvi:

- provadéci vyhlaska ¢. 504/2002 Sb. pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem cCinnosti
neni podnikani

- Ceské ucetni standardy ¢&. 401 — 414, které uréuji zakladni postupy G¢tovani



VEREJNY REJSTRIK

§ 21a ZpUsoby zverejriovani

(1) Z dcetnich jednotek podle § 1 odst. 2 jsou povinny Ucetni zavérku nebo prehled o majetku a zavazcich a
vyrocni zpravu, vyzaduje-li jejich vyhotoveni tento zakon nebo zvlastni pravni predpis, zverejnit ty, které se
zapisuji do vefejného rejstfiku, nebo ty, kterym tuto povinnost stanovi zvlaétni pravni predpis. Uéetni jednotky
zverejnuji ucetni zaveérku v rozsahu, v jakém jimi byla sestavena (§ 18 odst. 4 — zkraceny nebo plny rozsah)

(2) Ugetni jednotky, které maiji povinnost mit Géetni zavérku ovéfenou auditorem, zvefejni Udetni zavérku i vyroéni zpravu po jejich ovéieni auditorem a
po schvaleni k tomu pfisluSnym organem podle zvlastnich pravnich predpist do 30 dnd od splnéni obou uvedenych podminek, pokud zvlastni pravni
predpisy nestanovi jinak, nejpozdéji vSak do 12 mésicu od rozvahového dne zverejfiované ucetni zavérky bez ohledu na to, zda byly tyto ucetni zaznamy
uvedenym zpusobem schvaleny.

(4) Ugetni jednotky, které se zapisuji do vefejného rejstfiku, zvefejiiuji uetni zavérku a vyroéni zpravu jejich uloZenim do sbirky listin nejpozdé&ji v dobé
stanovené v odstavci 2, pfitom ucéetni zavérka muize byt uloZzena jako soucast vyroéni zpravy. Povinnost zvefejnéni uvedenych ucetnich zaznamu podle
tohoto zakona ucetni jednotka splnila okamzikem jejich prfedani rejstfikovému soudu.

(9) Malé ucetni jednotky a mikro ucetni jednotky, které nemaiji povinnost mit ucetni zavérku ovéfenou auditorem, nemuseji zvefejhiovat vykaz zisku a

ztraty, pokud jim tuto povinnost nestanovi zvlastni pravni predpis. (u€etni jednotka ma aktiva nizSi nez 120 mil K¢)



POZADAVKY NA UCETNICTVi A DANE U ZAPSANYCH SPOLKU

 Hlavni Cinnost - Cinnosti dle stanoy, statutu, zakladaci listiny - zisk sice muze
vytvorit, ale musi ho zase vlozit zpét do rozvoje organizace a plnéni jejiho poslani

* Hospodarska cinnost — Cinnosti za ucelem zisku a zpravidla dle zivnostenského
opravneni napr. prodej obleceni, stravovaci sluzby, ubytovaci sluzby, ....

Pro zpracovani ucetni zaverky a priznani DPPO je nutné splnit podminku hlavni
cinnosti, ze se zdanuji zisky jednotlivych Cinnosti — tabor, soustredeéni, akce, ....

= stanoveni zakladu dané podle §18 Zakona o danich z prijmu tzv. uzkym zakladem

dané
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Ué&etnictvi spolku

Hlavni ¢innost

Priméstsky . -
fimestsky Akce ¢.1 Letni tabor :;Z\(Ej

Prijmova
Cast

\

Vydajova

. rd
., NEINEL1Y naklady ndklady naklady naklady naklady
Cast

naklady

naklady NEINEL)Y naklady

Hospodarska
¢innost
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POJETI ZADOSTI O DOTACI NA PROJEKT \\ ert:g:(

Zadost = jeden samostatny projekt

= prijmova cast - veskeré ziskané dotace, dary, ucastnické poplatky tykajici se
projektu a daného obdobi

= vydajova cast — naklady, které musi byt kryty prijmy, vztahujici se k projektu a
danému obdobi

Uéetni evidence musi evidovat cely projekt celkové naklady jako samostatnou
skupinu, ktera bude mit své Casti resp. naklady, hrazené z jednotlivych zdroju kryti
téchto nakladu tzv. oddélena ucetni evidence

- vyuzit v ucetnim programu clenéni na stredisko — zakazku — cinnost nebo obdobné
clenéni dle ucetniho programu



POVINNOSTI ZADATELE O DOTACI — CO MA UCETNI VEDET

* zajistit, aby ucetni byla osobné pri kontrole ¢i metodické navstévé
* zajistit ve svém ucetnictvi analytickou evidenci dotaci
* radneé se informovat o vyzve, uznatelnych a neuznatelnych vydajich

e zadost o dotaci v€etne popisu projektu, povinné spoluucasti, parametrech
projektu

e kazdy vznikly naklad (fakturu Ci uctenku) oznacit projektem a pokud bude hrazen
z dotace, tak i danou dotaci, aby nedoslo k dvojimu financovani

 popis ucetnich dokladu musi byt co nejkonkrétnéjsi, aby byl zrejmy ucel

* pribézné kontrolovat vysi projektu, zda dosahuje povinné spolutcasti a dale
cerpani jednotlivych dotaci, aby management spolku mohl reagovat a plné vyuzit

dotace
\ erecky
\ kraj



* v UCetnim programu vyuzivat strediska, zakazky, Cinnosti Ci analytické evidence
pro oddélovani jednotlivych zdroju financovani projektu

 Casové rozliSeni nakladi a vynosl — zauctovat i predpokladané resp. smlouvou

potvrzené prijeti dotaci, zastit, dart a tim management bude mit informace o
relevantnim hospodarském vysledku

* Ucetni program musi dolozit, ze naklady napt. faktury byly proplaceny tj. staly se i
vydajem, nejpozdéji do terminu vyuctovani

* nutno nastavit do vnitfniho predpisu podily spole¢nych nakladi pro rozdélovani
do jednotlivych Cinnosti
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POJMY VZHLEDEM K PROJEKTU \\ker?'g:(

Celkové predpokladané zpusobilé vydaje projektu = plan projektu bez
nezpusobilych vydaju (ve smlouvé) — urcuje pomeér dotace k celkovym
zpusobilym vydajum

Celkové vydaje projektu = skutecné naklady véetné nezpusobilych nakladd,
které jsou vsak i vydajem dle podminek smlouvy

Oddélena ucetni evidence jsou zpusobilé naklady hrazené z dotace a ¢asové
rozliSena dotace (tzn. k nakladum je ve stejné vysi i prirazena vyse pfriznané
dotace = Casoveé rozliseni)

Ziskovost je posuzovana z celkovych ndkladu a ¢asové rozliSenych vynosu
projektu



PROJEKT PODPOROVANY Z LK - VYUCTOVANI \\ erecky
kraj

Jednoduché ucetnictvi

 celkové vydaje a prijmy za vSechna ucetni obdobi, které se tykaji
projektu = penézni denik

 analyticka evidence dotace - pouze sloupec penézniho deniku napt.
,hrazeno z LK*

* u investi¢ni dotace — penézni denik o proplaceni veskerych vydaju,
ucetni majetkova karta s uvedenim poskytovatele dotace LK



PROJEKT PODPOROVANY Z KU - VYUCTOVANI

Podvojné ucetnictvi

 dolozit celkové naklady a vynosy projektu — vysledovka ci jiny ucetni doklad
(veskeré naklady uznatelné i neuznatelné naklady, jejich dhradu a k nim
zohlednéné prijmy a dotace, dary ...)

z.s. ndklady 5xx - (dotace 691 + dary 684 + ucastnické poplatky 602 ...) = zisk/ztrdta

* zkontrolovat, ze naklady hrazené z dotace jsou dle vyzvy uznatelné a jsou
oddélené (podmnozina celkovych nakladl projektu)

z.s. ndklady 5xx = dotace LK 691

 NELZE zahrnovat do projektu ZBOZI - jedna se o hospodaiskou ¢innost &i samostatnou ¢innost

spolku mimo projekt erECI(y
\\ ra|



PARAMETRY DORUCENYCH UCETNICH SESTAV
\\\ereck
* vysledovka celého projektu — zjisténi ziskovosti kraj

* Ucetni sestava po jednotlivych ucetnich dokladech (Cislovani v ucetnictvi
spolku) Ci jejich castech, pokud se jedna o rozuctovani

 dolozit ucetni sestavou Uhradu nakladu v terminu realizace — naklad byl i
vydajem napr. mzdy v prosinci a jejich vyplatu v lednu

K zaslanym datim dolozit i sestavy nebo ucetni denik ve formatu excel
ke kontrole pomoci filtrt a dale informaci jakym zpusobem je v ucetnictvi
oddélovan projekt a dotace KU

* u investicni dotace — sestava o zarazeni majetku, sestava o proplaceni
veskerych vydaju, ucetni majetkova karta s uvedenim poskytovatele dotace
LK



PODVOJNE UCTOVANI - NEINVESTICE
Uctovani se zalohou:

Rok 2026

pfijata zaloha 221/348

prijaté ucastnické poplatky 221/602

prijata uplata za reklamu 221/602 nebo 311/602

prijaté dary 221/682

neinvesti¢ni projektové naklady 5xx/321

dotace LK 348/691 (pokud jesté neni vyhotovena Ucetni zavérka, tak lze zauctovat
i Upravu vySe dotace)

Rok 2027

Uprava dotace LK v pfipadé kraceni -348/-691

vratka dotace LK 348/221 ereckv
kraj



Uétovani bez zalohy:

Rok 2026

prijaté ucastnické poplatky 221/602

pfijata uplata za reklamu 221/602 nebo 311/602
prijaté dary 221/682

neinvesti¢ni projektové naklady 5xx/321

dohad dotace LK 348/691 nebo 388/691
Rok 2027

Uprava dotace LK v pfipadé kraceni -348/-691

prijata dotace LK 221/348
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PODVOJNE UCTOVANI - INVESTICE

Uctovani se zalohou:

Rok 2026

prijata zdloha 221/348
prijaté dary 221/901
investicni projektové naklady 042/321
zarazeni stavby do majetku 021/042
zafazeni movit. majetku do majetku 022/042
dotace LK 348/901
Rok 2027

Uprava dotace LK v pfipadé kraceni -348/-901

vratka dotace LK 348/221 erecky
kraj



U&tovani bez zalohy:

Rok 2026

prijaté dary 221/901

investicni projektové naklady 042/321

zarazeni stavby do majetku 021/042

zarazeni movit. majetku do majetku 022/042

Dohad dotace LK 348/901 nebo 388/901
Rok 2027

Uprava dotace LK v ptipadé kraceni -348/-901
prijata dotace LK 221/348
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Cislo Gctu Typické pougiti v neziskovce

_ Pokladna Hotovostni dary, drobné nakupy.
_ Bankovni uéty Pfijem grantu, ¢lenskych pFispévkd.
— Odbératelé Fakturace v ramci doplrikové ¢innosti.
_ Dotace ze statniho rozpoctu Narok na schvéleny statni grant.
_ Dotace od kraju, obci Narok na schvaleny mistni grant.
_ Spotieba materialu Kancelarské potieby, material pro akce.
_ Mzdové naklady Odmeény koordindtordm a lektortm.
_ Ptijaté dary Finan¢ni dary od jednotlivcl a firem.
_ Provozni dotace Cerpani dotaci na bézny provoz.
her e cky
kraj
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